单位账号信息填报表
填报时间：2021
填报人：
一、机构信息
	机构名称
	（例：来凤县博物馆）

	上级机构名称
	[bookmark: _GoBack]（例：来凤县文化和旅游局）

	机构类型：
	☐管理机构  ☒业务机构
说明：文化厅、文体局等属于管理机构，具体组织活动的单位属于业务机构

	级别
	☐省级   ☐市级   ☐区县级

	所属区划
	（例：恩施州来凤县）


	联系人
	

	联系方式
	

	电子邮箱
	

	单位详细地址
	

	备注说明
	






二、服务队信息
（管理机构不需要创建服务队，不用填写此表格）
	服务队名称
	（例：***志愿服务队）

	联系人
	

	联系方式
	

	负责人
	

	负责人联系方式
	（该联系方式会在网站上公布）

	传真(选填)
	

	电子邮箱
	

	服务队地址
	

	服务队简介
	200字以内



三、后台用户信息
	真实姓名
	联系电话
	电子邮箱
	所属角色

	
	
	（用于发放管理员账号，请确认填写准确）
	☒机构管理员
☐服务队管理员
☐文档管理员

	
	
	（用于发放管理员账号，请确认填写准确）
	☐机构管理员
☒服务队管理员
☐文档管理员


（原则上每个单位创建两个后台用户）
